Putawy, dnia 22.11.2024 r.

IF. 271.N.85.2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA,
KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZLOTYCH,

O KTOREJ MOWA W ART. 2 UST.1 PKT 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH

1. Zamawiajgcy — Gmina Pulawy, ul. Deblinska 4, 24-100 Putawy, zaprasza do
ztozenia oferty na: ,,Kompleksowg obstuge bankowa budzetu Gminy Putawy
i jej jednostek organizacyjnych w okresie od dnia 01.01.2025 r. do
31.12.2027 r.”

2. Informacje niezbedne do przygotowania i ztozenia oferty:

1) Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa obstuga bankowa budzetu Gminy Putawy
oraz jej jednostek organizacyjnych.
Jednostki organizacyjne objete przedmiotem zamodwienia:

Gmina Putawy (organ)

Urzad Gminy Putawy

Gminna Biblioteka Publiczna w Putawach zs. w Gorze Putawskiej
Gminny Osrodek Kultury w Putawach zs. w Gotebiu

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Putawach

Grupa Utrzymania i Eksploatacji Wodociggow i Kanalizaciji
Szkota Podstawowa w Borowej

Szkota Podstawowa w Bronowicach

Szkota Podstawowa im. Stefana Czarnieckiego w Gotebiu

Szkota Podstawowa im. Zotnierzy 2 Dywizji 1 Armii Wojska Polskiego w Gorze
Putawskiej

Szkota Podstawowa w Leokadiowie

Szkota Podstawowa w Opatkowicach

Szkota Podstawowa im. Bartosza Gtowackiego w Zarzeczu

Gminne Przedszkole im. Bohateréw 3 Putku Piechoty w Gotebiu
Publiczne Przedszkole im. Ewy Szelburg-Zarembiny w Gorze Putawskiej
Samorzgdowa Administracja Placéwek Oswiatowych

W zakres ustugi wchodzi obstuga bankowa polegajgca na:

a) otwarcie, zamkniecie i prowadzenie w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2024 r., poz. 1646): rachunkow biezgcych, rachunkow
lokat terminowych, rachunkéw VAT dla ptatnosci podzielonych i innych rachunkow
pozabudzetowych (rachunkow funduszy celowych i specjalnych) w tym



9)
h)

rachunkéw zwigzanych z rozliczeniem $rodkéw otrzymanych z funduszy Unii
Europejskiej i z innych zrédet zewnetrznych,

obstuga operacji finansowych budzetu Gminy, Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

realizacja wptat i wyptat gotbwkowych z rachunku bankowego i na rachunek
bankowy w placowce banku (oddziat, filia, punkt kasowy, agencja),

generowanie i dostarczanie codziennie wyciggdbw bankowych w formie
elektronicznej,

wydawanie blankietow czekéw gotéwkowych,

mozliwos¢ otwarcia dodatkowych rachunkdéw biezgcych i pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

potwierdzenie otwarcia i zamkniecia rachunkow bankowych,

realizacje zlecen pfatniczych — przelewéw na rachunki prowadzone w innych
bankach oraz banku prowadzgcym obstuge rachunku przekazywanych w formie
elektronicznej oraz papierowej. Zlecenia ptatnicze ztozone do godziny 15-tej
realizowane powinny by¢ w tym samym dniu, przelewy ztozone po tej godzinie
zostang przekazane do realizacji najpdézniej w nastepnym dniu roboczym,
dokonywanie zestawienia operacji na rachunkach na zakonczenie dnia
i udostepnianie tego zestawienia w formie wyciggu bankowego w dniu nastepnym,
mozliwos¢ deponowania srodkéw na lokatach terminowych i negocjowanych lub
produktach depozytowych,

mozliwos¢ automatycznego lokowania srodkéw na rachunkach lokat terminowych
z oprocentowaniem wyzszym niz na rachunku biezgcym,

zerowanie rachunkéw biezgcych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy,
zgodnie z dyspozycjami, polegajgce na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot
pozostatych na ww. rachunkach na rachunek biezgcy Gminy,

przeksiegowanie w ostatnim dniu kwartatu i w dniu 31 grudnia skapitalizowanych
odsetek bankowych ze wskazanych przez Zamawiajgcego rachunkéw bankowych
jednostek organizacyjnych na rachunek biezgcy Gminy,

mozliwos¢ obstugi ptatnosci masowych, przeprowadzanie rozliczeh pienieznych
z tytutu zrealizowanych dyspozycji pienieznych na rachunkach wirtualnych,
zautomatyzowaniu identyfikacji ptatnika i rodzaju ptatnosci, polegajgcej na
udostepnieniu przez bank odpowiedniej liczby cyfr w ramach numeru rachunku,
dostarczanie raportu dotyczgcego masowych pfatnosci z tytutu wptat na rachunki
wirtualne najpozniej w nastepnym dniu roboczym po dokonaniu wptaty na
rachunek wirtualny,

mozliwosci zaciggania kredytéw krotkoterminowych w rachunku biezgcym Gminy
Putawy na pokrycie niedoboru budzetu do wysokos$ci okreslonej upowaznieniem
w Uchwale budzetowej Gminy Putawy,

udzielanie poreczen i gwarancji bankowych,

wydawanie oswiadczen, zaswiadczen i opinii na zgdanie Gminy Putawy,

inne ustugi bankowe np. zmiana karty wzoréw podpiséw, wydawanie duplikatow
zrealizowanych transakcji itp.



W trakcie realizacji zaméwienia liczba rachunkéw, innych czynnosci bankowych,
ustug i produktow bedzie zalezata od okreslonych potrzeb Zamawiajacego.

Oprocentowanie srodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach
bankowych oparte o stawke WIBID — 1m pomnozong przez wskaznik od 0,2 do 1,0
- staty w catym okresie obowigzywania umowy, okres kapitalizacji odsetek kwartalny.

Oprocentowanie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezgcym obliczone
w oparciu o stawke WIBOR dla okresu 1-miesiecznego, obowigzujgcg na koniec
danego miesigca, pomnozong przez marze banku.

Za Swiadczenie ustug objetych postepowaniem Wykonawca przez caty okres
obowigzywania umowy bedzie pobierat miesieczng optate ryczattowg, w réwnych
ratach, w wysokosci wynikajgcej ze ztozonej oferty.

Na uruchomienie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezgcym Zamawiajgcy
podpisze odrebng umowe kredytowg i dokona wszystkich czynnosci bankowych
zwigzanych z udzieleniem kredytu, z zastrzezeniem, ze prowizja i optaty bedg
pobierane wylgcznie od wykorzystanej kwoty kredytu, bez prowizji za gotowos¢
kredytowa.

Zasady wspotpracy w zakresie przeplywu informacji miedzy Zamawiajgcym
a bankiem w trakcie swiadczenia ustug oraz system bankowosci elektronicznej

1. Bank zobowigzany jest wyznaczy¢ osobe lub osoby w banku, ktérych zadaniem
beda biezgce kontakty operacyjne z Zamawiajgcym, udzielanie porad i konsultacji.

2. Bank zobowigzany jest dostarcza¢ wszelkich niezbednych informaciji na temat
operacji prowadzonych w ramach obstugi bankowe;.

. Bank zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne uzytkowanie funkcjonalnego systemu

bankowosci elektronicznej wraz z bezptatnym zainstalowaniem oraz bezptatnie
przeszkoli¢ pracownikéw. Bank zobowigzany jest udzielaC Zamawiajgcemu porad
i konsultacji. llosC i zakres obstugi moze ulec zmianie w trakcie trwania umowy
w zaleznosci od potrzeb i wymagan wynikajgcych z funkcjonowania Gminy Putawy i jej
jednostek organizacyjnych.

INFORMACJE DODATKOWE

Wykonawca nie bedzie pobierat:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

prowizji i optat z tytutu otwarcia i prowadzenia rachunkow,

prowizji i optat za wydawanie opinii i zaswiadczeh bankowych o prowadzonych
rachunkach bankowych,

prowizji i optat za realizacje polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajgcego,
na rachunki prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego,

prowizji i optat od kwoty przelewu ztozonego przez Zamawiajgcego,

prowizji i optat od wypfaty gotéwkowej z rachunkéw Zamawiajgcego,

prowizji i optat od wptaty gotéwkowej na rachunki Zamawiajgcego,

prowizji i optat za sporzgdzanie wyciggow bankowych,



h) prowizji i optat za wydawanie blankietow czekowych,
i) prowizji i optat z tytutu potwierdzenia salda na rachunkach Zamawiajgcego,
j) innych niz okre$lone w ofercie prowizji i optat.

Wyciggi z rachunkéw bankowych Zamawiajgcy bedzie mogt otrzymywaé do godziny
10:00 nastepnego dnia roboczego po przeprowadzonej operacji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo lokowania srodkow w innych bankach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru wysokosci i terminu
zaciggania kredytu w rachunku biezgcym.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji oprocentowania lokat terminowych.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zawart kompleksowg umowe na obstuge
bankowg z Gming Putawy, obejmujgcg réwniez jej jednostki organizacyjne. W
przypadku fgczenia, przeksztatcenia jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego lub
powotania nowych jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego, Wykonawca
zobowigzany jest do realizacji przedmiotowej ustugi na warunkach zadeklarowanych
w ofercie.

Zabezpieczeniem kredytu w rachunku bankowym bedzie weksel wiasny in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa.

Wykonawca zapewni obstuge bezgotéwkowa klientéw instalujgc 3 terminale w budynku
Urzedu Gminy Putawy i 1 w siedzibie GUIEWIK.

2) Termin wykonania zamowienia:
od dnia 01.01.2025 r. do 31.12.2027 r.

3) Informacja o mozliwosci sktadania ofert czesciowych:
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

4)  Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow:

Zamawiajgcy, jako warunki niezbedne udziatu w postepowaniu wyznacza:

a) posiadanie zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego, o ktérym mowa w art. 30a
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe lub utworzenie banku na
podstawie przepisow art. 14 ust.1 ww. ustawy,

b) posiadanie przez Wykonawce co najmniej jednej placowki w formie oddziatu, filii lub
punktu kasowego na terenie gminy Putawy lub miasta Putawy, z mozliwoscig
dokonywania w niej wptat i wyptat gotowki oraz wszelkich czynnosci zwigzanych z
obstugg bankowg Zamawiajgcego, w tym rowniez zawierania umoéw, podpisywania
aneksow itp.

Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu odbywac¢ sie bedzie na
podstawie zadanych przez Zamawiajgcego i przedtozonych przez Wykonawce
oswiadczen i dokumentéw, metodg warunku granicznego spetnia / nie spetnia.

5) Wykaz oswiadczenh lub dokumentéw, jakie muszg ztozy¢ wraz z ofertg Wykonawcy
w postepowaniu (pod rygorem odrzucenia oferty):



6)

7)
8)

9)

- wypetniony i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy formularz ofertowy (wg zatgczonego wzoru),

- podpisane o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania (wg.

zatgczonego wzoru);

- aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego albo z Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP dotyczacy Wykonawcy! — jesli
dotyczy;

- petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy - jesli dotyczy (oryginat lub

kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce).

- zezwolenie na prowadzenie czynnosci bankowych zgodnie z przepisami ustawy

Prawo bankowe (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez Wykonawce)

- proponowany projekt umowy na obstuge bankowg

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami,
a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Sposob porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:

pisemnie lub pocztg elektroniczng (e-mail).
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Krzysztof Sobina - tel. (081) 889-05-25, w godz. 7.00-15.00 (pn.—pt.),

e-mail: krzysztof.sobina@pulawy.gmina.pl

Termin zwigzania ofertg: 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert

Opis sposobu przygotowywania ofert:

Oferty (wraz z wymaganymi zatgcznikami, wskazanymi w niniejszym Zaproszeniu
do ztozenia oferty) nalezy sktada¢ w zapieczetowanej kopercie opisanej w
nastepujgcy sposob:

Urzad Gminy Pufawy, ul. Deblinska 4, 24-100 Putawy
OFERTA NA
»KOMPLEKSOWA OBSLUGA BANKOWA BUDZETU GMINY PULAWY | JEJ
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH W OKRESIE OD DNIA 01.01.2025 r. DO
31.12.2027 r.”

,NIE OTWIERAC PRZED 03.12.2024 r., GODZ. 11:15”

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert: Oferty nalezy sktada¢ w Punkcie
Obstugi Interesanta Urzedu Gminy Putawy (pok. nr 8), w terminie do dnia
03.12.2024 r. (wtorek), do godz. 11:00. Otwarcie ofert jest jawne i odbedzie sie
w dniu 03.12.2024 r. o godz. 11:15, w siedzibie Urzedu Gminy Putawy, pok. nr
202.

10) Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej (pod rygorem odrzucenia oferty):

1 Oferta nie bedzie podlega¢ odrzuceniu w przypadku nieztozenia dokumentéw wymienionych w pkt, w sytuacji gdy Zamawiajgcy
na podstawie przekazanych w ofercie przez Wykonawce danych bedzie w stanie sam uzyska¢ odpowiednie dokumenty z
powszechnie dostepnych, krajowych baz danych.
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Cena oferty musi uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania, by¢ podana w ztotych
polskich cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT — jezeli
wystepuje.
Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z nalezytym wykonaniem zamowienia zgodnie z warunkami stawianymi przez
Zamawiajgcego. Cene za wykonanie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢
w ,Formularzu ofertowym” stanowigcym zatgcznik do niniejszego Zaproszenia.
Cena ofertowa musi by¢ okreslona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
11) Opis sposobu poprawiania omytek w ofertach:
Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:
a) oczywiste omyiki pisarskie
b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek
c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentacjg zamowienia
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdérego oferta zostata
poprawiona.
12) Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw:

Kryteria oceny ofert:

Nazwa kryterium Waga
Cena 60%
Oprocentowanie kredytu krétkoterminowego
. 20%
w rachunku biezgcym
Oprocentowanie srodkéw na rachunku biezgcym 20%
Razem 100%
Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.
Nazwa kryterium Wzér Sposoéb
oceny
Cena zgodnie z pkt 1 zat. Nr 1 — Cena najnizszej oferty /cena badanej | 0 — 60 pkt.
Formularz ofertowy Wykonawcy oferty x 60 pkt. = liczba pkt.
Oprocentowanie kredytu Najnizsze oprocentowanie sposrod 0 — 20 pkt.
krétkoterminowego w rachunku ofert / Oprocentowanie badane;j
biezgcym z pkt 3 zat. Nr 1 — Formularz oferty / x 20 pkt. = liczba pkt.
ofertowy Wykonawcy
Oprocentowanie srodkéw na rachunku Oprocentowanie badanej oferty / 0 — 20 pkt.
biezgcym zgodnie z pkt 2 zat. Nr 1 - Najwyzsze oprocentowanie sposrod
Formularz ofertowy Wykonawcy ofert / x 20 pkt. = liczba pkt.
Razem 0 — 100 pkt.

Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejszg oferte, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe
punktow.

13) Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy:
Zamawiajgcy poinformuje wybranego Wykonawce o terminie i miejscu zawarcia
umowy



14) Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajgcy zgda wniesienia zabezpieczenia:
Zamawiajgcy nie zgda wniesienia zabezpieczenia

15) Istotne dla Stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na
takich warunkach:
Przygotowanie projektu umowy uwzgledniajgcego wszystkie wymagania
wskazane w niniejszym Zaproszeniu i dotgczenie go do oferty nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone zgodnie z wewnetrznym
regulaminem udzielania zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000
ztotych, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zatgczniki:

1. Informacje dodatkowe
2. Wzér formularza oferty
3. Wz6r oswiadczenia o braku podstaw wykluczenia

WOJT GMINY PULAWY
/-1
mgr Kamil Lewandowski



