
GMINA PUŁAWY 

ul. Dęblińska 4, 24-100 Puławy 

tel. 81 887 41 21, fax 81 887 41 22 

NIP 716-280-12-48, REG. 431019922 

 

Puławy, dnia 16 grudnia 2025 r. 

 

Nasz znak: GK.603.12.2025.KK 

 

PUBLICZNE ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY NA REALIZACJĘ 

ZAMÓWIENIA, KTÓREGO WARTOŚĆ NIE PRZEKRACZA KWOTY  

130 000 ZŁOTYCH, O KTÓREJ MOWA W ART. 2 UST.1 PKT 1   

USTAWY PRAWO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 

 

1. Zamawiający – Gmina Puławy, ul. Dęblińska 4, 24-100 Puławy, zaprasza do złożenia 

oferty na realizację zadania pn. „Analiza laboratoryjna próbek odpadów paleniskowych 

pobranych podczas kontroli źródeł ciepła wykonywanych na nieruchomościach 

znajdujących się na terenie administracyjnym gminy Puławy wraz z jednorazowym 

szkoleniem dla pracowników urzędu – w 2026 roku”. 

2. Informacje niezbędne do przygotowania i złożenia oferty: 

1) Opis przedmiotu zamówienia: 

Do zadań Wykonawcy należeć będzie: 

a) przeszkolenie trzech pracowników tut. urzędu w zakresie poboru prób  

z indywidualnych urządzeń grzewczych, ze szczegółowym omówieniem specyfiki 

i metod poboru próbek odpadów paleniskowych oraz wymogów aktualnych w tym 

zakresie przepisów prawa przy czym: 

 szkolenie umożliwi uczestnikom zdobycie wiedzy i umiejętności  

bezpiecznego poboru i znakowania prób z różnego typu urządzeń 

grzewczych; 

 szkolenie odbędzie się w siedzibie Zamawiającego (dopuszcza się spotkanie 

realizowane w formie on-line); 

 szkolenie odbędzie się jednorazowo dla wskazanych przez Zamawiającego 

pracowników, z udostępnieniem materiałów szkoleniowych; 
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 szkolenie zakończone zostanie certyfikatem potwierdzającym posiadanie 

kompetencji do poboru i znakowania prób; 

b) świadczenie usług w zakresie wykonania badania próbek odpadów paleniskowych 

(popiołów) pobranych i dostarczonych przez Zamawiającego, w okresie od dnia 

przeprowadzenia szkolenia, o którym mowa w pkt a do dnia 24 grudnia 2026 r.,  

w celu oznaczenia ich składu pod kątem spalania lub współspalania 

niedozwolonych substancji, przy czym: 

 badanie odpadów paleniskowych metodą akredytowaną obejmować będzie 

wykonanie badania morfologicznego i organoleptycznego oraz oznaczenie 

zawartości chloru, zawartości tworzyw sztucznych (polimerów) i metali 

ciężkich (minimum 5 oznaczeń wybranych przez Wykonawcę na podstawie 

oceny morfologicznej); 

 ilość próbek do analizy jest prognozowana i będzie zależała od wyników 

kontroli źródeł ciepła wykonywanych przez pracowników tut. urzędu, 

natomiast wynagrodzenie wypłacane będzie każdorazowo za przebadaną 

próbę. 

c) wykonywanie ekspertyz i dostarczanie dwóch egzemplarzy wersji papierowej  

do siedziby Zamawiającego w terminie do 14 dni od dnia otrzymania próby do 

badań, przy czym dopuszcza się wersję elektroniczną dokumentu nadesłaną do tut. 

urzędu za pośrednictwem Krajowego Systemu Doręczeń Elektronicznych,  

pod warunkiem opatrzenia jej podpisem kwalifikowanym; 

d) dostarczanie do siedziby Zamawiającego odpowiednich pojemników na próby, 

wraz z niezbędnymi plombami, przy czym ich koszt wliczony będzie w cenę 

wykonanej analizy (trzy sztuki pojemników na próby wraz z plombami należy 

dostarczyć w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy); 

e) wykonywanie przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie 

przepisami prawa, w tym normami i procedurami; 

f) zagospodarowanie odpadów powstałych w wyniku realizacji przedmiotu 

zamówienia własnym staraniem i na własny koszt.  

3. Gwarancja: Nie dotyczy. 

4. Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 24 grudnia 2026 r.  

5. Informacja o możliwości składania ofert częściowych: 
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Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania 

tych warunków:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) dysponują odpowiednim potencjałem technicznym, w tym laboratorium 

posiadającym stosowną akredytację Polskiego Centrum Akredytacji, w zakresie 

badania odpadów paleniskowych, co pozwoli na jednoznaczne określenie, czy  

w palenisku, z którego pobrano próbę spalano odpady, przy czym ważność 

akredytacji musi obejmować termin związania umową; 

b) dysponują odpowiednimi pojemnikami i plombami do poboru prób. 

Ocena spełnienia ww. warunku odbędzie się na podstawie dołączonego do oferty Certyfikatu 

Polskiego Centrum Akredytacji wraz z zakresem akredytacji oraz oświadczenia  

(wg załączonego wzoru). 

7. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach  

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514) z postępowania wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych  

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 

oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba 

wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym  

od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji  

w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa  

w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości  

(Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863) jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  
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i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Wykonawca dołącza do oferty odpowiednie oświadczenie o braku ww. podstaw do 

wykluczenia (wg. załączonego wzoru). 

8. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie muszą złożyć wraz z ofertą Wykonawcy  

w postępowaniu pod rygorem odrzucenia oferty:  

 wypełniony i podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy 

formularz ofertowy (wg. załączonego wzoru), 

 aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego albo z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej RP dotyczący Wykonawcy1, 

 podpisane oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania  

(wg załączonego wzoru), 

 Certyfikat Polskiego Centrum Akredytacji wraz z zakresem akredytacji (kopia 

poświadczona za zgodność z oryginałem), 

 podpisane oświadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjałem technicznym 

oraz osobami posiadającymi niezbędne uprawnienia, w tym laboratorium  

posiadającym stosowną akredytację Polskiego Centrum Akredytacji, w zakresie 

badania odpadów paleniskowych, co pozwoli na jednoznaczne określenie,  

czy w palenisku, z którego pobrano próbę spalano odpady, przy czym ważność 

akredytacji musi obejmować termin związania umową, a także o dysponowaniu 

odpowiednimi pojemnikami i plombami do poboru prób, 

 pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy – jeśli dotyczy (oryginał lub kopia 

poświadczona za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). 

9. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami, a także 

wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami: 

Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami: pisemnie, pocztą 

elektroniczną (e-mail) lub za pośrednictwem Krajowego Systemu Doręczeń 

Elektronicznych. 

                                                           
1Oferta nie będzie podlegać odrzuceniu w przypadku niezłożenia dokumentów wymienionych w pkt, w sytuacji gdy Zamawiający na 

podstawie przekazanych w ofercie przez Wykonawcę danych będzie w stanie sam uzyskać odpowiednie dokumenty z powszechnie 
dostępnych, krajowych baz danych. 
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Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 

a) Karolina Kustra – tel. 81 889-05-02, w godz. 8:00 – 14:00 (pn. - pt.),  

e-mail: karolina.kustra@pulawy.gmina.pl 

b) Michał Kramarczyk – tel. 81 889-05-30, w godz. 8:00 – 14:00 (pn. - pt.),  

e-mail: michal.kramarczyk@pulawy.gmina.pl 

10. Termin związania ofertą: 30 dni od upływu terminu składania ofert. 

11. Opis sposobu przygotowywania ofert: 

Oferty (wraz z wymaganymi załącznikami, wskazanymi w niniejszym Zaproszeniu do 

złożenia oferty) należy składać w zapieczętowanej kopercie opisanej w następujący 

sposób: 

Urząd Gminy Puławy, ul. Dęblińska 4, 24-100 Puławy 

OFERTA NA REALIZACJĘ ZDANIA PN.: 

„Analiza laboratoryjna próbek odpadów paleniskowych pobranych podczas kontroli 

źródeł ciepła wykonywanych na nieruchomościach znajdujących się na terenie 

administracyjnym gminy Puławy wraz z jednorazowym szkoleniem dla pracowników 

urzędu – w 2026 roku”. 

NIE OTWIERAĆ PRZED 8.01.2026 r., GODZ. 1100 

12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert: 

Oferty należy składać w Punkcie Obsługi Interesanta Urzędu Gminy Puławy (pok. nr 8),  

w terminie do dnia 8.01.2026 r. (czwartek), do godz. 1100. Otwarcie ofert jest jawne  

i odbędzie się w dniu 8.01.2026 r. (czwartek) o godz. 1130, w siedzibie Urzędu Gminy 

Puławy, pok. nr 207. 

13. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej (pod rygorem odrzucenia oferty): 

Wykonawca zobowiązany jest do podania stawek określających realizację zadania  

(cena ofertowa obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) w złotych 

polskich z wyszczególnieniem usługi szkolenia oraz jednostkowej stawki brutto  

za wykonanie analizy jednej próbki, zgodnie z zakresem wskazanym w niniejszym 

zaproszeniu i formularzem ofertowym. 

Oferowana cena powinna uwzględniać wskaźniki inflacji oraz wszystkie składniki 

niezbędne do należytego, zgodnego z zasadami wiedzy. 

Wykonawca zobowiązany jest obliczyć cenę ofertową, według następujących zasad: 

a) wszystkie pozycje oferty muszą zawierać cenę jednostkową, 
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b) cena jednostkowa każdej pozycji oferty jest ceną brutto, 

c) wszystkie wartości pieniężne określone w ofercie powinny być liczone  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Cena ofertowa powinna zawierać w sobie wszystkie koszty niezbędne do wykonania 

niniejszego zamówienia, nie należy podawać żadnych innych (dodatkowych) pozycji. 

W przypadku, gdy Wykonawca jest płatnikiem podatku VAT, cena ofertowa musi 

uwzględniać doliczony należny podatek VAT. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy 

do obowiązków Wykonawcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.  

o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2025 r., poz. 775 z późn. zm.). 

Cena określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie 

podlegała zmianom. 

Cena ofertowa musi zawierać wszelkie koszty związane z należytą realizacją całości 

zamówienia na warunkach opisanych w niniejszym Zaproszeniu do złożenia oferty. 

Przyjmuje się, że Wykonawca dokładnie zapoznał się z zakresem usług, jakie mają zostać 

wykonane i sposobem ich wykonania oraz dokonał rzetelnej wyceny w ramach 

skalkulowanego wynagrodzenia, a także zapoznał się i akceptuje treść umowy stanowiącej 

załącznik do zaproszenia. 

14. Opis sposobu poprawiania omyłek w ofertach:  

Zamawiający poprawi w tekście oferty: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentacją zamówienia 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

15. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów: 

Kryterium oceny ofert: najniższa cena.  

16. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty  

w celu zawarcia umowy:  

Zamawiający poinformuje wybranego Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy. 
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17. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 

Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia: 

Zamawiający nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

18. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga od 

Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich 

warunkach:  

Wzór umowy stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz oferty. 

2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania. 

3. Oświadczenie o dysponowaniu odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami 

posiadającymi niezbędne uprawnienia, w tym laboratorium posiadającym stosowną akredytację 

Polskiego Centrum Akredytacji, w zakresie badania odpadów paleniskowych, co pozwoli na 

jednoznaczne określenie, czy w palenisku, z którego pobrano próbę spalano odpady, przy czym 

ważność akredytacji musi obejmować termin związania umową, a także o dysponowaniu 

odpowiednimi pojemnikami i plombami do poboru prób. 

4. Wzór umowy (4 strony). 
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